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Процедура открытия специального счета и перечень требуемых документов (резидента РБ)

Для открытия счета необходимо представить в Банк (только один раз) следующий комплект документов:

1. Заявление на открытие счета: по 1 экземпляру на каждый счет (прилагается).

2. Копия документа о государственной регистрации (перерегистрации) предприятия.
3. Копия учредительного документа (устав и/или учредительный договор).
4. Копия извещения о присвоении УНП, полученная предприятием при постановке на учет в налоговую инспекцию.
5. Карточка с образцами подписей и оттиска печати должностных лиц, имеющих право распоряжаться банковским счетом (образец бланка прилагается – печатается с двух сторон листа).
· Полное наименование и юридический адрес предприятия в карточке должны совпадать с указанными в учредительных документах.

· Право первой подписи принадлежит Директору и лицам, им уполномоченным, и не может быть делегировано главному бухгалтеру или лицам, имеющим право второй подписи.

· Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и лицам, уполномоченным на это руководителем. В случае отсутствия главного бухгалтера в штате предприятия в карточке в поле второй подписи делается запись «В штате предприятия отсутствует лицо, имеющее право второй подписи».

6. Копии паспортов (две последние страницы и страница с пропиской), документов, подтверждающих полномочия должностных лиц, имеющих право распоряжаться счетом (протокол о назначении на должность руководителя, трудовой договор (контракт). 

7. Анкета Клиента (прилагается).
8. Заявление на оформление карточки с образцами подписей (прилагается).
При предоставлении в Банк копий вышеуказанных документов предоставляются также их оригиналы. Копии должны быть заверены печатью предприятия и подписью руководителя.
Клиенты, уже имеющие счет в БТА Банке, предоставляют только заявление на открытие счета. Вместо карточки с образцами подписей и оттиска печати пишется примерно такое заявление:

ЗАО «БТА Банк»

ЦБУ «Минская дирекция»

_____________________


Лица, указанные в банковской карточке с образцами подписей и оттиска печати, ранее представленной в ЗАО «БТА Банк», директор _______ и главный бухгалтер _________ правомочны распоряжаться денежными средствами на открываемом банковском счете.

Директор         _______________                                  

Гл. бухгалтер  _______________                                  

т.е. перечисляются те лица, которые указаны в карточке.

По всем интересующим Вас вопросам Вы можете связаться с нашими специалистами по телефонам: 

Минск (017) 289 58 15, 265 10 33; Брест (0162) 23 44 11; Могилев (0222) 31 16 51; Витебск (0212) 48 62 01
или e-mail: klient@btabank.by
Закрытое акционерное общество «БТА Банк»

Центр банковских услуг «_________________»

__________________________________________
(полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на открытие банковского счета
На основании Порядка открытия и закрытия ЗАО «БТА Банк» банковских счетов юридическими лицам и индивидуальным предпринимателям, утвержденного протоколом Правления ЗАО «БТА Банк» от ______________ №____, просим открыть счет

__________________________________________________________________
(текущий или другой счет) (валюта счета)
_____________________________________________________________________________

Правила проведения операций по счету нам известны и имеют для нас обязательную силу.

___________________________  ___________________  _____________________________

                 (Должность руководителя)                             (подпись)                                           (И.О. Фамилия)
М.П.

« ____ » ____________________ 2009 г.

_____________________________________________________________________________

ОТМЕТКИ БАНКА

	Открыть ____________________________ счет
                                    (текущий или другой счет)

_________________________________________

Разрешаю
Управляющий ЦБУ «_____________________»

___________________ _________________
	Документы на оформление открытия счета и совершение операций по счету проверил

__________________________



                   (подпись)
      (фамилия, имя, отчество)

 «______» __________________________ 2009 г.

Счет открыт

	Номер бал. счета
	Номер лиц. Счета

	
	


_________________________ _________________ __________________


(должность)

               (подпись)
      (фамилия, имя, отчество)
АНКЕТА КЛИЕНТА – ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА
	Наименование
	

	Юридический адрес, тел., факс
	

	Адрес электронной почты, сайта в Интернете*
	

	Сведения об уставных документах и свидетельстве о государственной регистрации (Дата, орган регистрации (перерегистрации), регистрационный номер)
	Свидетельство о государственной регистрации №_________________________ Орган регистрации ____________________
__________________________________________________________________
Решение о регистрации № _______________ от ________________________

Уставные документы: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


	УНП
	

	Инспекция МНС
	

	Форма собственности

(отметить)
	· Государственная 

· Частная 

	Основные виды деятельности
	

	Размер зарегистрированного уставного  фонда
	Уставный фонд сформирован на ________________ %, что составляет 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


	Сведения об учредителях, конечных бенефициарных собственниках, лицах, которые имеют право давать обязательные для организации указания либо иным образом имеют возможность определять ее действия
	

	Распределение уставного фонда (состав учредителей и доля каждого в %)
	Учредитель _______________________________________________________

__________________________________________________ - ___________ %;

Учредитель _______________________________________________________

__________________________________________________ - ___________ %;

Учредитель _______________________________________________________

__________________________________________________ - ___________ %.
Учредитель _______________________________________________________

__________________________________________________ - ___________ %.


	Сведения о счетах, открытых в других банках.*

(наименование и № счета, наименование банка/филиала, код банка/филиала)


	

	Количество работников 
	

	Предполагаемые обороты по счету в месяц, в том числе оборот наличных денежных средств
	

	Сведения о дочерних и зависимых компаниях, филиалах и представительствах, в том числе и за границей*
	

	Сведения о материнской компании, холдинге или ином объединении, организациях, способных прямо или косвенно (через иные организации) определять решения клиента, а также об организациях, на принятие решений которыми клиент оказывает такое влияние 
	

	Основные контрагенты* (потребители и распределение годового оборота между ними; основные поставщики) 
	

	История организации, положение на рынке (сведения о реорганизациях, изменениях в характере деятельности)
	

	Наименование аудиторской организации (аудитора -индивидуального предпринимателя), проводившего последнюю аудиторскую проверку. Есть ли возможность предоставления аудиторского заключения
	

	Информация о том, являются ли руководители, главный бухгалтер клиента и (или) иные уполномоченные должностные лица, которым в установленном порядке предоставлено право действовать от имени клиента, учредителями (участниками), имеющими долю в уставном фонде более 25 процентов, или собственниками других организаций
	

	Информация о том, являются ли учредители (участники) организации, имеющие долю в уставном фонде более 25 процентов, собственники или конечные бенефициарные собственники учредителями (участниками), имеющими долю в уставном фонде более 25 процентов, собственниками или руководителями других организаций
	

	Лицензии организации*
	


Сведения о руководителе организации  

	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата и место рождения
	

	Место жительства (регистрации)
	

	Документ, устанавливающий личность (наименование, серия и номер документа,  кем и когда выдан), личный/идентификационный номер
	

	Номер контактного (домашнего/мобильного) телефона
	

	Образование, наименование учебного заведения, год окончания
	

	Стаж работы в данной организации 
	


Сведения о главном бухгалтере 
	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата и место рождения
	

	Место жительства (регистрации)
	

	Документ, устанавливающий личность (наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан), личный/идентификационный номер
	

	Номер контактного (домашнего/мобильного) телефона

	

	Образование, наименование учебного заведения, год окончания

	

	Стаж работы в данной организации
	


Сведения об иных должностных лицах, которым предоставлено право действовать от имени организации

	Фамилия, имя, отчество
	

	Дата и место рождения
	

	Место жительства (регистрации)
	

	Документ, устанавливающий личность (наименование, серия и номер документа, кем и когда выдан), личный/идентификационный номер
	

	Номер контактного (домашнего/мобильного) телефона

	

	Образование, наименование учебного заведения, год окончания

	

	Стаж работы в данной организации
	


	Служебная информация
	


«____» ____________________ 20__ г.

Руководитель _____________________________________

                                          (подпись и расшифровка подписи)
Гл. бухгалтер _____________________________________
М.П.

               (подпись и расшифровка подписи)
_______________________________________________________ 

(подпись и расшифровка подписи ответственного исполнителя)

_______________________________________________________ 

(подпись и расшифровка подписи сотрудника Отдела экономической безопасности)

_______________________________________________________ 

(подпись и расшифровка подписи сотрудника специального структурного подразделения)
Карточка принята банком                                            Открыт счет № _____________________________
«___»_________________ 20___г.

КАРТОЧКА
с образцами подписей и оттиска печати

	Владелец счета: 

	(полное наименование (Ф.И.О.) владельца счета

	

	место нахождения (место прописки или регистрации) владельца счета, номер телефона)

	

	

	

	

	Банк: 

	(наименование банка)

	

	(место нахождения банка)


	Должность лица, имеющего право первой или второй подписи
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи

	Первая подпись
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вторая подпись
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образец 

оттиска печати




Выданы денежные чеки:

	дата выдачи
	с №
	по №

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	(место и дата (прописью) свидетельствования подлинности подписи)

	

	(фамилия, собственное имя, отчество)

	

	(наименование должности)

	

	(наименование филиала, отделения, структурного подразделения банка (филиала)

	

	свидетельствую подлинность подписи:

	1. 

	(наименование должности (при наличии) представителя юридического лица, наименование юридического лица, фамилия, собственное имя, отчество представителя

	

	(фамилия, собственное имя, отчество индивидуального предпринимателя)

	2. 

	

	

	

	3.

	

	подписавшего(ей, их) документ в моем присутствии.

	

	Личность(и):

	1. 

	(фамилия и инициалы представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя)

	

	

	2.

	

	3.

	

	

	установлена(ы),
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      (наименование должности)                                                      (подпись)


	Прочие записи банка:

	

	

	

	

	

	

	


	Центр банковских услуг «_________________»

Закрытого акционерного общества «БТА Банк»

_________________________________________

(полное наименование владельца счета (фамилия, имя, отчество

________________________________________

индивидуального предпринимателя))


ЗАЯВЛЕНИЕ

«___»_______________20___г. 

Прошу (просим) оформить карточку с образцами подписей должностных лиц, имеющих право подписи документов для проведения расчетов, и оттиска печати.

Сообщаю(-ем) следующие сведения о лицах, имеющих право подписи расчетных документов, и документах, подтверждающих их полномочия:

1) право первой подписи имеет(-ют):

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

2) право второй подписи имеет(-ют):

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ___________________________________________________;

                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

– ____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

полномочия подтверждаются ____________________________________________________
                                                                                                       (реквизиты документов, подтверждающих полномочия)

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю(-ем).

__________________________ _______________________ ___________________________

                          (должность)                                                            (подпись)                                                      (И.О. Фамилия)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Полномочия проверил: 

__________________________ _______________________ ___________________________

                          (должность)                                                            (подпись)                                                      (И.О. Фамилия)

__________________________ _______________________ ___________________________

                      (должность)                                                            (подпись)                                                       (И.О. Фамилия)
